
Zarządzenie Nr 9/2023 

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy w Zgorzelcu 

z dnia 12.06.2023 r. 

w sprawie ustalenia kosztów objęcia rodzin zastępczych lub rodzinnych domów 

dziecka opieką koordynatora rodzinnej pieczy zastępczej zatrudnionego  

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu.  

Na podstawie art. 191 ust. 5 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie 

pieczy zastępczej (tj. dz. U z 2022 poz. 447 z póź.zm.) oraz na podstawie § 15 ust. 1 

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu, 

wprowadzonego Uchwałą nr 253/2017 Zarządu Powiatu Zgorzeleckiego z dnia 26 maja 2017r. 

 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

 

Niniejsze zarządzenie ustala koszty objęcia rodzin zastępczych (RZ) lub rodzinnych domów 

dziecka (RDD) opieką koordynatora rodzinnej pieczy zastępczej (później „Koordynatora”) 

zatrudnionego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu (PCPR). 

 

§ 2 

 

Odpłatność ustala się na każdy miesiąc objęcia RZ i prowadzących RDD opieką Koordynatora 

proporcjonalnie do ilości dni sprawowania tej opieki w danym miesiącu. 

 

§ 3 

 

1. Do ustalenia wysokości kosztów objęcia RZ lub prowadzących RDD opieką Koordynatora 

brana będzie pod uwagę liczba dzieci objętych opieką danego koordynatora oraz następujące 

składniki: 

1) wynagrodzenie brutto dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz dodatki specjalne  
i nagrody jubileuszowe, uznaniowe itp. wraz z pochodnymi od wynagrodzeń ( w tym 
ZUS, PPK, fundusz pracy), 

2) inne świadczenia niezaliczane do wynagrodzeń – koszt zakupu szkieł korekcyjnych  
lub soczewek korygujących wzrok, 

3) koszty szkoleń i superwizji, 
4) koszty badań profilaktycznych, 
5) koszt odpisu na ZFŚS, 
6) ryczałty dotyczące użytkowania auta prywatnego do celów służbowych, 
7) koszty zużycia paliwa - wyjazdy realizowane autem służbowym PCPR. 
 

2. Koszty zużycia paliwa liczone są wg zasad określonych w Zarządzeniu nr 10/2017 z dnia 

03.07.2017 r. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu zmienionego 



Zarządzeniem Nr 3/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu  

z dnia 17.01.2023 r. w sprawie zwrotu wydatków ponoszonych przez pracowników 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu w związku z wykonywaniem 

obowiązków służbowych poza siedzibą pracodawcy. 

3. Wykaz kosztów, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 zawiera miesięczne koszty opieki 

danego Koordynatora zgodnie z katalogiem ust. 1, chyba że pozostaną do rozliczenia koszty 

na podstawie faktur, a wynikające ze składników o których mowa w ust. 1 nie doręczone do 

ostatniego dnia miesiąca, wówczas te koszty rozliczone zostaną i ujęte w wykazie kosztów  

w kolejnym miesiącu. 

4. Wykaz kosztów, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, sporządza 

zespół ds. księgowo-kadrowych (ZK) i przedkłada do zespołu ds. rodzinnej pieczy zastępczej 

(ZP)  ostatniego dnia miesiąca. 

§ 4 

1. Płatność w zakresie ponoszenia kosztów pracy Koordynatora odbywać się będzie  

na podstawie comiesięcznych not obciążeniowych wystawionych przez zespół ds. świadczeń 

(ZŚ) za poprzedni miesiąc z uwzględnieniem § 3 ust. 3. 

2. Podstawą do wystawienia not obciążających za objęcie RZ lub RDD opieką Koordynatora 

jest miesięczne rozliczenie kosztów objęcia RZ lub RDD opieką, o którym mowa w § 5 ust. 2 

i 3 niniejszego zarządzenia. 

§ 5 

1. Koszty objęcia RZ lub RDD opieką Koordynatora wyliczone będą według algorytmu, tj. 

miesięczny koszt objęcia opieką, wyliczony zgodnie z katalogiem określonym w § 3 ust. 1, 

dzielony jest proporcjonalnie do liczy dzieci przebywających pod opieką danego Koordynatora 

w RZ lub RDD w danym miesiącu, pomnożony przez liczę dzieci z powiatu lub gminy 

zobowiązanych do finansowania, z uwzględnieniem faktycznego okresu objęcia opieką przez 

danego Koordynatora. 

2. Rozliczenie poniesionych kosztów objęcia RZ lub RDD opieką Koordynatora za pobyt 

wszystkich dzieci przebywających w RZ lub RDD na terenie powiatu zgorzeleckiego, które 

stanowi załącznik Nr 4 do niniejszego zarządzenia, sporządzana ZP. 

3. Rozliczenie poniesionych kosztów objęcia RZ lub RDD opieką Koordynatora za pobyt dzieci 

pochodzących z innego powiatu a przebywających w RZ lub RDD na terenie powiatu 

zgorzeleckiego, które stanowi załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia, sporządzana ZP. 

4. Załączniki, o których mowa w ust. 2 i 3, ZP przedkłada do ZŚ do 9 dnia miesiąca  

za poprzedni miesiąc. 

§ 6 

Noty księgowe, o których mowa w § 4 ust. 1, za pobyt dzieci pochodzących z innych powiatów 

a przebywające w RZ lub RDD na terenie powiatu zgorzeleckiego oraz dla gmin właściwych 

ze względu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem go po raz pierwszy  



w pieczy zastępczej ZŚ wystawia do 23 dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni,  

na podstawie danych uzyskanych z rozliczenia miesięcznego określonego w  § 5 ust. 2 i 3. 

§ 7 

Jeżeli koniec terminu wykonania czynności wymienionych w § 3 ust. 4, § 5 ust. 4 oraz § 6 

przypada na dzień uznany ustawowo za wolny od pracy lub sobotę, termin upływa 

następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotą. 

§ 8 

1. Zobowiązuje się pracowników PCPR do zapoznania się z treścią niniejszego Zarządzenia. 

2. Oświadczenie pracownika o zapoznaniu się z Zarządzeniem należy złożyć Kierownikowi 

Zespołu Organizacyjnego PCPR. 

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, z mocą obowiązującą od dnia 01.02.2023 r. 

 

 

 

Dyrektor 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 

w Zgorzelcu 

Renata Andrysz 


